网上报名操作流程
1. [bookmark: _GoBack]账号获取
院校负责人账号一般由其主管部门直接分配:
1. 省属院校账号由教育厅分配
2. 技工学校账号由人社厅管理员分配
3. 市属院校由市区负责人分配
4. 县区学校由县区负责人分配
注意：初始账号和密码一样，用户登录系统后需修改密码、并妥善保存账号密码，如有忘记账号或密码需联系主管部门查询修改密码。
2. 访问和登录
第一步：访问系统。院校负责人在谷歌或IE11浏览器地址栏中直接输入陕西省职业与成人教育信息化综合管理平台地址进入。http://vte.sneducloud.com（如下图）
[image: C:\Users\Dell\Documents\Tencent Files\2484239293\Image\C2C\(6{}4ZVCM1Y~I~M1SPZN2}5.jpg]
用户可在网站上预览大赛新闻、大赛文件、赛项规程等信息。需要报名时点击“大赛报名”模块，网站跳转到系统登录页面，如下图：
[image: ]
陕西省职业与成人教育信息化综合管理平台页面
第二步：登录。院校负责人在上图页面输入账号、密码、验证码即可登录系统。
第三步：修改密码。院校负责人登录成功后，系统弹出强制修改密码页面如下图：用户按照密码规则修改并保存成功后即可进行报名等后续环节操作。
[image: ]
注意：由于初始密码和账号一样，用户首次登录系统需要强制修改密码、并符合现有的密码安全策略才可以（密码长度介于8到16位之间，同时包含数字、大写字母、小写字母、英文特殊符号字符，如“A@a123456”）
3. 技能大赛
技能大赛包括学校信息维护、参赛报名（录入指导教师、录入报名学生）、报名统计三个节点。
以下以省属学校【陕西省电子信息学校】报名为例。其省属高职院校与技工院校报名操作相同。
1）学校信息维护
点击“学校信息维护”节点，进行学校基本信息维护更新。
[image: ]
学校信息维护
2）录入指导教师
点击“参赛报名”节点下“录入指导教师”，进行本学校团体赛、个人赛等赛项指导教师信息的维护。
注意：此处各个类型赛项指导教师基础信息维护时数量不做限制，但是在下一个节点录入报名学生时选择的指导教师数量不能大于申报规则设定的老师数量。
[image: ]
指导教师信息维护
3）录入报名学生
录入报名学生节点实现个人赛和团体赛报名学生信息的录入、编辑、删除和提交功能。
注意：提交时请确认数据无误再进行操作，提交后数据将进入审核环节。如果需要修改时请联系主管部门负责人退改后再进行修改。
[image: ]
报名学生信息维护
个人赛报名：点击“参赛报名”节点下“录入报名学生”页面“报名（个人赛）”，进行本学校个人赛参赛学生信息的维护。
[image: ]
个人赛录入报名学生页面
如下图选择赛项后，本赛项类型，报名人数、指导教师数、报名选手出生日期限制等报名规则显示在页面最上方，方便院校负责人知晓该赛项相关规定。报名人员年龄、上传照片尺寸、指导教师等不符合申报规则时系统也会给予对应的提示。
[image: ]
团体赛报名：点击“参赛报名”节点下“录入报名学生”页面“报名（团体赛）”，进行本学校团体赛参赛学生信息的维护。
[image: ]
团体赛录入报名学生页面
如下图选择赛项后，本赛项类型（团体赛），报名人数、共有队数、每队指导教师数、报名选手出生日期限制等报名规则显示在页面最上方，方便院校负责人知晓该赛项相关规定。没选择指导教师直接保存时系统会给予对应的提示信息。
[image: ]
注意：团体赛指导教师以队为单位，所以选择项目和指导教师并保存成功后才可以进行学员信息上报。
如果报名页面人员年龄、上传照片尺寸等不符合申报规则时系统也会给予对应的提示。
[image: ]
4）学生报名统计
注意：报名完成后提交状态的数据会加载在学生报名统计页面。
院校负责人学生报名统计列表加载本校已提交状态的报名学生信息。列表展示学生姓名、性别、民族、身份证号、所学专业、所在年级、专业分类、参赛项目、赛项类别、指导教师、参赛代表队、所在学校等信息，操作列可实现参赛学员详细信息的查看。
[image: ]
检索区域可以按照大赛年度、大赛组别、专业分类、参赛项目、赛项类别、参赛代表队等信息进行列表数据的检索查询及导出功能。
导出：点击上图“导出”按钮，系统生成并下载excel格式的“技能大赛选手报名统计表.xls”文件。
5）指导教师统计
院校负责人指导教师统计列表加载本校已提交状态的报名学生对应的指导教师信息。列表展示指导教师姓名、性别、民族、身份证号、所在单位、录入学校、专业分类、指导项目、赛项类别、参赛代表队等信息，操作列可实现指导教师详细信息的查看。
[image: ]
[image: ]
检索区域可以按照大赛年度、大赛组别、专业分类、参赛项目、赛项类别、参赛代表队等信息进行列表数据的检索查询及导出功能。
导出：点击上图“导出”按钮，系统生成并下载excel格式的“技能大赛指导教师统计表.xls”文件。
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